ESTADO DO TOCANTINS '
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA
Adm.: 2001/2004 -  Alvorada para todos

“Capital do Gado Branco™ ] 00.242/0001-22

Alhrada pela Lei N°_ 170 %19 (20 01'0(’6

Auhitun

Lei n.° 717/03, de 30 de Maio de 2003.

“Redimensiona o Quadro de Pessoal, cria cdrgos de
provimento efetivo, promove adequagao salarial @ da outras
providéncias”.
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~ O PREFEITO MUNICIPAL BE”*ALVORADA Estado do Tocantins, no uso de

suas atribuigbes Iegals*‘“ﬁe*“regrmen’tarsfzz%abm qve 0 Pler;éno APROVOU e eu Prefeito,
SANCIONO a segumte LEvl |

O At 1§ ~0 Qu de Pe I dos cargos ae prowmento efetlvo dos grupos
nnals ‘do Maglst ude Admlﬁlskaqao Geral, passam axwgora Ncom seus
f ahvose nomehclaturaéuespe‘ck z oﬁ@xo I,da pr:esente Len QD | L

- Nﬁlllw
Auxiliar de taria - PE Il;

ﬁ ~PEII;
de Postura - PE Il
Fiscal de Tributos ~ PE .

Art. 4°. Ficam mantidos os cargos de provimento efetivo, integrantes do Anexo |,
da Lei n® 682/02, de 03 de julho de 2002, a seguir especificados:

| - Nivel Elementar:

Auxiliar de Servigos Gerais — PE |;
Eletricista~ PE lif;

Mecéanico - PE Hll;
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Motorista — PE Il

Operador de Maquinas Leves - PE llI;
Operador de Maquinas Pesadas — PE IV
Vigia - PE I.

Il - Nivel Médio:

Agente Administrativo — PE Il;
Professor - P |;

Técnico de Enfermagem - PE V,

Il - Nivel Superior:
Professor — P II;
Enfermeiro - PE VIII ;
Médico=PE-VHi;~
Odontélogo PE VIII

Art. 5°‘Elcam cnados 0s cargos de prov;mento efetlvo 0s quals suprlréo as
Iacunas ongmadas das xkextmg‘ées procedldas e novos wsando ao | atendlmento de
nece83|dades emergentes séndo Ny g : BN (X
L : /1~ Nivet Elementar '
N0 Auxuhax de. Serwgos de Manutengao e Allmentagao ~PE I

; ‘*"~II—N|veI Médio: \.M =

III—NNeI Superlor N\
Professbr P 1] \ |

Ar;t 6° Qs cargos de Dvéhm}e’zto »efertiVo abrangldqs por esta Lei, ttm suas
atribuigGes, espec?ﬁc\agc}és e espeeiahzagoes scritas-nos anexos |l a Xx

Art. 7°. - Flca assegurando 0 piso correspondente a um salario minimo vigente
na remuneragao dos cargos de que frata o Anexo |, da Lei 682/02, de 03 de julho de 2002.

Paragrafo Unico - O Anexo XXI, desta Lei, contempla e demonstra os valores
das remuneragdes de cada cargo de provimento efetivo, na forma do caput, deste artigo.

Art. 8°. - Fica autorizado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, nos termos do
~ Artigo 37, inciso IX, da Constituicdo Federal, vigente, a realizar contratagdo temporéria, com
tempo determinado, para atender as necessidades de excepcional interesse publico efou
cumprimento de convénios ou programas federais ou estaduais - incluidos o PSF, PACS,
Endemias e oufros - respaldado no levantamento da capacidade de oferta no periodo
contratual.
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Art. 9°. - Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicag&o, revogando-se as
disposigdes contrarias, retroagindo seus efeitos financeiros a 01 de abril de 2003.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alvorada, Estado do Tocantins, aos 30
(trinta dias) do més de Maio de 2003. '
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CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que a Lei n° 717/03 a qual “

Redimensiona o Quadro de Pessoal/ cria_cargos de provimento efetivo,
promove adequagdo salarial e da outras providéncias. ” foi afixada no mural
desta Prefeitura Municipal € em diversos lugares da cidade, para
conhecimento piiblico-nesta-data.- -

%

© /Alvorada, 30 de maio de 2003
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ra todos

ESTRUTURACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO
OCUP.

CARGO

coOD.

QUANT

NIVEL

ESCOLARIDADE

CARGA
HORARIA
SEMANAL

ICA

““ADMINISTRACAO PUBL

v’!"". memCim j D )A)V‘%x
&) ,};@‘éente de Fiscalizac o Y
\.rador deAMaqﬁfi"as“Pcsadas

Auxiliar de Servigos de

70

h ¢ i 40 h
Manutencdo ¢ Alimentagio PE I 40 Elementar 1° grau incompleto
Auxiliar de Servigos Gerais PRI\ Elementar |  1° grau incompleto 40 h

Vigia

KM\’*»}_?E I

“ 15

Elementar

1° grau incompleto

40h

/PETI <

20

Médio

2° grau completo

40 h

Agente Administrativo

Motorista : ‘ \ %’a

1

P e

‘Elementar |

- 1° grau incompleto

40 h

| Operador de Méqmnﬁs LeV@S

PETN |

703

{Elementar

: 1° grau incompleto

40h

., \
N, N

Ny, N\

Elementar

DIREINA
gr gtaik{;!cokngplptp

Faa N\ N\ L { )\ o)
Mesanico | .\ | |PEM | ol /|Eleméntar | - 1°grahincompleto | 40h
~PE T/ 02

40h

T

1 Médio

> gracompldio

40h

i ‘Efementar

: 1°813§}£ﬁ2555{‘§‘°t°

40h

e ——

SAUDE PUBLICA || £

Médio

40h

Médio

Z?igiaiquhlpleto

40h

3

| Superior

3“’ gx;gﬁem Enfermagem

24h

p i % 5

_,"; 3‘”’ gran em Medicina

24h

@ontélbg%n

39grau em‘bdontologia

24h

MA
GISTERIO

2° grau em Magistério

20h

+13° grau em pedagogia ou

normal superior

20h

Professor

3° grau em licenciatura

plena especifica

20h
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ANEXO Ii
TABELA DE CORRESPONDENCIA PARA CONCEPCAO A NOVA
NOMENCLATURA
w{::::t.:em:' w«wl-.,:;
GRUPO CARGO / C%)D NIVEL CARGO EM EXTINGAO
OCUP. NOMENCLATURA ATUAL /-~ 7\-\{, ) NOMENCLATURA ANTERIOR
N\ Y g\x x ; | \ Au%cihm de Servigos de Saide
Auxiliar de Servigos de Mahutenci“g e \ - i ) (R
4 Alimentagao, N %o | PE } Elementar | Merendeira |
Wl V N\ Vel | 4 AT
2 (i A | \\ . \ | | r Porteiro! vaen{e%
Car W K. N\ o Yl it
4‘{ { AN ~ \\ i\ Auxﬂlar a uyo
é 23 A(uxrhar de Sembes Gerais \ .~ | = .(
2N g'*,’ | ‘ S N Lt X;’\f
g 7 J B - *»: p —
é‘ ; i{x:\, 2 Auxﬂlar d&Sa&reténa
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ANEXO Il

GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRA(}AO PUBLICA

MANUAL DE ESPECIALIZA(}AO DE CARGO

Cargo: Au:;(iliér de Sermcos de Manutencao e Alimentagao

Area de Atuacdo: Admmlstragéo Geral V
Objetivo: Exercer atnwd8dgs sociais de apoio, preparando e servmdo Ianches e refalgbes limpando
e arrumando as dependenmas da.area de trabalho, lavando e passando roupas, € cuidando de
cnangas €| pamentes em. atendlmenti as- neces51dades das umdades escolares creches e
hospitais. mumcnpals NN : \
Atnbuig:ees ' ' ghrad
a)- reeeber do responsavel oS- géneros alnmentlcms destmados ao
preparo: de lanches e refetcées e
N ' b)-  realizar. aestoc‘agem g Q,controle de ahmentos venﬁcando prazos de
valldade e tempo deﬁduragao g ‘solicitando a reposigao quando nao estlverem de acordo com as
especifi cagée&d&s ngrmas vngentes
\ ¢) -\preparar corretamente os allmentos em conformldade com o
cardapio, observando as normas de higiene-e'técnicas de mﬁgao ‘
d)- Servir as | ario: ) _
e) “zefar-pelo sabor aparegg(a,,wtemperaturae conSlstenma adequada a
cada tipo de ahrﬁepto .
- manter - swstematrcamente a orgamzagéo higienizagdo e
conservagdo do materialda. _cantina e dos Iocals destmados 4 preparagdo, estocagem e
distribuicao dos alimentos; T e
g)- manter receber e recolher louga e talheres apds as refeigbes, bem
como os utensilios empregados na preparagdo das refeigdes, providenciando a lavagem dos
mesmos, visando deixa-los em condi¢des de uso imediato;
h)- lavar e passar roupas, cuidando do ropeiro, mantendo-o
devidamente esterilizado;
i)-  zelar pela aparéncia pessoal mantendo-se sempre limpa e com

uniforme completo;

j)-  manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho,
observando as normas e instrugdes, para prevenir acidentes;

k)-  executar outras tarefas correlatas e usuais.
Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXO IV

GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAQ PUBLICA

MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Area de Atuagao: Admnmstraﬂgéo Geral
Objetivo: Exercer atwndades de limpeza e conservagao predlal e oufros logradouros publicos,
conservagao de bens matenals preparo (de café e lanches, entrega de correspondéncias,
reprodugdo de: documentos e outros’ serwgos auxiliares para atender és atnvndades admlmstratwas
Atrlbmgées BN ! i
XM a)- executar tarefas S|mples relacuonadas cfom a hmpeza pubhca manutengao
de obras e outros servigos publicos;

o b) - proceder-a-abertura de valas, serwgos de capma em geral varrer escovar,
lavar e remever lixo & detritos de-areas e logradouros publicos; -

S €) 4 executar sghvigos-de desobstrugao.e limpeza de rede de- agua pluvial;
\d)g executagg rvngos de manutengéo de ferramentas e mStrumentos utilizados

no trabalho; | ' | (L

eletnmdade comumca‘gao e topografias a

f)- executar tarefas \

\ g)- execufar**ﬁabalh.a “de carregamento - descarregamento e auxiliar no

transporte de male)nans eeqmpamentos u\TZadgs no trabalho;™ \
h

b2

se em regras de condu”t& , termmadas para assegurar &er@n no predlo ea seguranga de
seus ocupantes; ———

i)- zelar pela aparéncia pessoal mantendo-se sempre limpo e com uniforme
completo;

j) - auxiliar nos trabalhos de almoxarifado, carga e descarga de materiais;

j)- manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho, observando
as normas e instrugdes, para prevenir acidentes;

k) - executar outras tarefas correlatas e usuais.

Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXOV
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRACAO PUBLICA
MANUAL DE ESPECIAUZACAO DE CARGO
Cargo: Elefricista
Area de Atuagdo: Adélinistf;céo em Gefal '

Objetlvo Executar a mant}tengéo preventlva e corretlva dos S|stemas e equnpamentbs elétncos dos
eletracnsta de bauxa e a|ta tensao
Atnbucpﬁes

pubhca promovendo a substltux;ao de lampadas, reles e reﬂetores damﬁcados seguindo
cntenosamente as regras de segur;anga'
NN b) prestar inforr magdes para 0 piéaejamento do sus(ema de iluminagao
publica, afenﬁdo 0 CONsSuMo sempre que houver acrescma ou redugaa de pOntos de iluminagao,

permitindo a colﬁrontggao coma cafga estimada do faturamento da concesstonéna de energia;
)% executar servicos, de.elefricista nos prédio’ e/ logradouros  publicos,
efetuando as reparagées e modificagdes necessarias ao-bom funcvonamento dos ‘equipamentos e
luminérias pertmentes NG :
9+ Vtstonar e fist SC&“Z&LSGNIQQ@“T’EfaﬁVOS a eletnﬂca(;ao em obras publicas em

andamento, apres tando relatorios-sobre o a‘hdamento dos trabalhoé, quando solicitado;

mmar o funcionamento de maqumas e equ‘amentos elétricos do poder

,,,,,,,,

exame

f)- manter as ferramentas de trabalho em perfeito estado de conservagéo,
responsabilizando-se por sua manutengao;

g) - elaborar croquis visando ao atendimento de extensbes de redes de
iluminag&o publica, apresentando solugdes para a eficiéncia e eficacia do padréo de aluminagéo;

h) - executar outras atividades correlatas;

~ Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXO VI

GRUPOQ OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAO PUBLICA

MANUAL DE-ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Mecanico L
Area de Atuagéo Admlmsﬁ‘agéo Em Geral
Objetlvo‘ Exereer atnhdades de reparagao e manutengéo de’ maqumas e veiculoswautomotores e

demais equ:parnentos de uso do poder pubhco | P
Atnbu:q:ées B, NN Y

N\, . o, £ / P ! \, A <
\ \ !.‘ - § \ i

a) executar a manutengéo prevenhva e corretlva em méqumas e veiculos,

Y b) no smtema prevenbw observando o estado de uso promover revisdes
penédlcas dasgméquinas ¢ vei flos, diagnosticando pOSSIVEIS pecas damﬂqa&as e promovendo
o c)i promover ”“testes das revisdes 'evenhvas reaﬂlzddas verificando o
funmonamento ajustando e regulandaas COMPONEntes;
d) - \qjanter em perfei )
pela sua gua\*da e conseﬁra(,:a_‘w
e) - ‘manter-se atuéhzad.o qu/amc*”aw exercacros dos trabalhos de mecanica,
buscando informagdes a titulo deraprendlzadéﬁle R
f) =~manter em estoque, no almoxanfado da oﬁejné pegas e acessorios que
freqiientemente sejam solicita N

o
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ANEXO VI

GRUPO OCUPACIONAL' ADMINISTRAGAO PUBLICA

MANUAL DE ES’PECIALIZA(;AO DE CARGO

Cargo: Motorista i
Area deAtuagao: Admlmstragéo em Geral >
Objetivo; Dirigir vemu]ns automatores, transportando pessoas matenals e ou equipamentos para
atender as necessudades do serw(:o pubhco :
Atnbulcées i | ' NPT %
() il a)q dlnglr”automovets ombus p|ck up e outm correlatos em servu;os urbanos e
rurals, wagens mteregtaduaxs elourintermunicipais, transportando pessoas efou materrats
b) --dirigir veiculos utilizados no transporte de-passageiros; O A
7, ¢)-_vistoriar o veiculo, verificando o estado-dos-pneus, o mvel de combustivel,
aguaee!eoetestando freios e parte elétrica,’ ara _certificar-se de sua condu;oes de
funmonameﬁto e comumcar ao eﬁ‘efé”lmedlato o

' f) zelar pela segure

g) aui‘iharmna“c,,,g e 7/
\h) - zetara pela consé’Nagqo e hm’peza dQSchubs obsefvando calendario de

s,

manutengo; &
i) - @a a garagem 0s velculos quando concl
oexpediente de trabalho; =~ T
j)- respeitar as Iels de trénsno e as ordens de servicos recebidas,
responsabilizando-se pelos danos (por dolo ou culpa) causados ao veiculo e por multas

provenientes;

:”l'ﬁ’ado 0 servigo e/ou terminado

k) - preencher relatorio de utilizagdo da Maquina, langando dados necessarios e
efetuando prestagéo de contas de despesas de viagem, para confrole e avaliag3o de custo;
) - responsabilizar-se pela guarda e conservagao de ferramentas e acessorios
pertencentes ao veiculo;
, m) - executar outras tarefas correlatas e usuais.
Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXO VIl
GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAO PUBLICA
MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Operador de Maguinas Leves ,
Area de Atuago: Admmlstragao em Geral

Objetivo: conduzir e operar n'?aqumas Ieves espemf camente tratores de pneus, caminhdo
basculante, cammhao betoneira e outros similares com destinagdo a manutengéo de vias publicas
urbanas e ruranse ouiras obras mummpars »

Atnbmgées \ .\

‘‘‘‘‘

0 vl a)d vnstorrar dlaﬂamente a maqumay aquecendo o motor e venﬁcando 0s niveis

de éleo agua bateria’ ecombustwel verificar ainda a cahbragem dos pneus~ os comandos do
painel, provrdenmandeo abasteClmento do tanque de combustweL '

XN ) | dirigir 0s vé
regras de n'énsﬁp e wistrugoes mcebldas

P ra pi (
\N- zetar pela docun’iemagéo do-veiculo e da-carga, se for o caso, verificando
sua legalidade e &uantutahvo e pesagem, para‘apresentagdo as autoﬂdades competentes, quando
solicitada; 7

g)- zelar”’ pela- \manutengao dos . vetcu1os maquinas € equipamentos,
comunicando tempestivamente os defeitos, solicitando os reparos necessarios;

h) - executar pequenos reparos nas maquinas e veiculos, regulagens e
lubrificagdes para manté-las em condigdes de trabalho;

i)- recolher & garagem os veiculos e maquinas em uso, quando concluido o
servigo e/ou terminado o expediente de trabalho;

j)- respeitar as leis de transito e as ordens de servigos recebidas,
responsabilizando-se pelos danos (por dolo ou culpa) causados ao veiculo e por multas
provenientes;

k) - executar outras tarefas correlatas e usuais.

Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXO IX

GRUPO OCUPACIONAL; ADMINISTRAGAO PUBLICA
MANUAL DE-ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Operador de Maqumas Pesadas

Area de Atuagéo Admlnlstragao em Geral ;

ObjetIVO _ Operar rﬁéqumas pesadas tais como: moto-mveladora refro-escavadeira, péa-
carregadelra frator de es&yras e. outras méqumas de grande porte zelando pelo seu perfeito
funcuonamentoeestado de cOnservagéo L]/ ; V o0 (LS
Atnbulgoes | .

\J a)- vustonar dlanamente a maquina, aquecendo o motor e venﬁcando 0S niveis
de oleo, ‘4gua, bateria e combustwel verificar ainda a calibragem-dos pneus es comandos do
painel, pravvd nc1ando 0 abastecumento do ianque de combustivel; |

3 b) 4 - operar asﬁéqmnas e eqmpaméntos observando as cogdigoes do terreno e
0 planejamento do trabalho a reahzar

. ¢) - controlar o abastemmento e coni
lubrificagdo das maqu%nas
. d)- examinar as orde
frabalho a reallzareauiras\o[gmldenm par. )
E)- zelar. @ela manutengao das™ Tﬁ‘équmas e eQUIpamentos comunicando

defeutos solicitando 0s re‘paros necessanos 4

o de combigéti{/el e periodos de

tempestlvamente

manté-las em condigdes de trabatho;

g) - recolher a garagem as méqumas em uso, quando concluido o servigo e/ou
terminado o expediente de trabalho, se for o caso;

h) - executar oufras tarefas correlatas e usuais.

Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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ANEXO X

GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAQ PUBLICA

MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO
Cargo: Vigia ‘
Area de Atuagdo:  Administragdo em\\éeral

Objetivo: Exercer a—vigitdncia—dos~ estabelemmentos -percorrendo-os  sistematicamente e
inspecionando suas dependencuas para evntar incéndios, roubos ‘enfrada de pessoas estranhas e
outras anormalidades. b ~ i
Ambmgées ,
a)- eontrora: a entrada e sanda de pessoas aos recmtos sob sua guarda

b) - revistar vo1umes e’impedir a 'Saida de material sem a devida autorizago.

c) - fazer. ronda no érgéo que esteja sob sua guarda f scahzando dependéncnas

QNN d) acompanhar funmonanos quando estes, em fungéo de cargo conduzirem

dmhelre ouvalores. | %

e)- . zelar pela-ordem e seguram;anas areas sob sua responsaledade
v f) -1 manter sob sua guarda as chaves das dependéncias; do brgao.

~Lg) + zelar pelo coqtrole do abasteclmenta e agua, abnnde & fechando Registros
em redes de dlsiﬁbm@@o

h) kqpedlr a noite

brada de ;elementos estranhes nozprédio sob sua

guarda. :
- ze#awela conservagao de yetcufc5§ sob s sua guarda :
zélar pekr conservagao- de veiculos; méqmnag ou. €quipamentos em areas
sob sua responsabllldattei? ~
k) - zelar pe1o»pa1nmomo da entidade sob'sta guarda
l)- atender a telefonemas , urgentes e anotar recados.
m) -comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas,
relacionadas com 0 seu servigo.
n) - observar medidas de seguranga contra acidentes de trabalho.

0) - executar outras atividades correlatas.

Registros: Escolaridade: 1.° grau incompleto.
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“Capital do Gado Branco™

ANEXO XI|
GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRACAO PUBLICA
MANUAL DE ESPECIAL!ZACAO DE CARGO

Cargo: Agente Administrativo— |
Area de Atuagao Admlnlsﬁ‘agao em Geral

Objetivo: Exercer atividades mérentes as fungées admnmstrat:vas assistindo ao supenor imediato,
onentando o Servidores, coletando ¢ analisando dados, redistribuindo farefas e outras atividades
necessarias ‘a consewgao dos objetlvos de sua area com wstas a eﬁméncia e eficacia
orgamzac:onal | - , : Bl
Atnbmc,'ées 09
a) desenvolver atividades S|mples e retmeura tais c0mo efetuagao de
Reglstres em mstrumentos propri atenélmento a servidores € ao pubhco em geral coleta de
dados para. aﬁahse organlzagaﬁae‘*aiuahzagao de” arq'uiiros e fichas e exequgao de servigos de
datilografi aede dlgltagao i

' b)- prestar mformagées pessoalmen
aos servudores onentando—os em sués solici
~ "c)-- tuar jormagdes’ em livros,-carteiras, fichas e
outros documentos proceﬂeudo as conf éncias e submetehdo ) adpreciagdo superior,

N d)= ‘organizar, prep’arac e controlar 0s a[quwos e/ou pastas referentes as

resolugdes, cwculafes oficios, fluxo-de processos e outros document0§

e)a,lografar ou digitar oficios, processos&@énespondenmas minutas de
trabalhos e outros doé‘amé‘ntesmprewamente _redigides,” “observando estética e padrdes
estabelecidos;

por telefone ao publico em geral e

f)- receber, conferir e organizar o material de expediente, providenciando o
controle de estoque adequado as necessidades;

g) - expedir e receber comespondéncias e documentos diversos, fazendo o
devido registro e controle;

h) - atender e efetuar ligagdes telefonicas;

i) - zelar pela guarda e conservagdo do material ou equipamento utilizados na
execugdo de suas tarefa;

j)- executar trabalhos de reprografia;

k) - observar medidas de seguranga contra acidentes de trabalho;

) - executar outras atividades correlatas.

%i, Registros: Escolaridade: 2.° grau completo.

Rua 7 de Setembro s/n° CEP 77480-000 - Alvorada - Tocantins
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ESTADO DO TOCANTINS y
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA

Adm.: 2001/2004 - Alvorada para todos

“Capital do Gado Branco™

ANEXO XII

GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAO PUBLICA

MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Agente de Fiscalizagdo
Area de Atuagao: Administragdo em Gera[

Objetivo: Exercer atividades-de- mspecao ﬁscahzagéo e-mobilizagéo de recursos, atuando nas
areas de tributagao, posturas e’edlf cagoes no cumpnmento do poder de policia da Admlmstragéo
Publica Munlmpal ' \ \ p ]

Atnbuugﬁes & NN \
a)- executar as tarefas de ﬁscahzagéo tributaria mumc;pal mspecnonando
estabelemmentos industriais, comerciais e de prestagéo de servigos€ demais| entidades, aplicando
as medidas emanadas do Gadigo. Tributario do Municipio, €mitindo laudos, notlﬁcagées e autos de
mfragoes necessénos a lmplementagao da arrecadaga0.de fributos e taxas; [

(Y b) executar-as tarefas de agente mantenedor do Codigo de Posturas do
Mumclpro realizando as wstonas e emltlndo laudos, notificagdes-e autos necessénos ao fiel
cumprtmentodo mamdato e
; - executar’ as’ farefas de fiscalizagao de obras, wsandg ao compnmento do
Caodigo d@Edif cagﬁes do Mummplo realizando vistorias'e emitindo Iaudos, notlf icagdes e autos
necessarios a0 cumgnmento precettos do referido codigo;

dl efetuar levantamento e coletarde d@os controle de arquivos, registros de
documentos ﬁscans pregaragao de p! sos fiscais, bemﬁéemo reaf zaf 0§ sefvrgos de controle e
orgamzagédcadastr&l

EOPR fOrmahzar cobrangas Qe trrbutos emmndo gunas de arrecadagdo e

acompanhar suahqmdat;éo S

f)\“mmpnr mandado do Gestor da Fazenda- Publlca Municipal, na busca e
apreensao de documentoshTst:afs,\mterdlgao de estabelemmentos lrregulares embargos de obras
e loteamentos irregulares;

g) - atender queixas e dentncias sobre posturas;

h) - vistoriar todos os meios de publicidade praticados no Municipio,
relativamente ao licenciamento;

i) - Fiscalizar todas as obras de engenharia, visando a arrecadagao do ISS, na
forma do Cédigo Tributario do Municipio;

) - executar outras atividades correlatas.
Registros: Escolaridade: 2.° grau completo.
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ANEXO Xil

GRUPO OCUPACIONAI: ‘SAUDE PUBLICA

MANUAL DE ESPECIAUZACAO DE CARGO

Cargo: Auxnhar de Enfermgqem%
Area de Atuagao Saﬁqe
Objetwo EXercer atmdades auxulares de senm;os de enfermagem empregando rotinas

especlﬁcas Visando total eﬁcécn&na assrstenma a saude publlca
Atnbungées TS , ot

N ) reahzar serwgos auxiliares de enfermagemJ cumprmdo 1écmcas especificas
da ativid*ad 7 :

b) executaﬂ farefas especificas Ppredeterminadas ou de c,aréter preventivo, na
reahzagao decontrole de preégao venosa, aplicagdes mt:avenosas ou: mu&cuiares de medicagdo
prescrita, Iavagens estomacais,” \imobilizagdes especi is e curatlvos & outros tratamentos
recomendados,ou emergencnals valerido;se_dos.conhecimentos pratlcos de enfermagens para a

A o\ amhaﬁr na reali
enfermidades; \ NS T~
b d) - auxmar na-realizar ¥ 0_controle” de entarpeoentes e psicotropicos,
formalizando os competentes registros nos livros especificos e argi ,'j'amento das receitas médicas.
d) - colaborar-com 0 corpo clinico no cumprimento de agendas do sistema de

medicagao prescrita e outros controles especificos do expediente;

e) - atuar nos programas especiais promovidos pelos 6rgaos oficiais de saude
publica, fazendo cumprir as metas estabelecidas e contribuindo para a eficacia dos trabalhos
desenvolvidos sobre saude publica;

f)- cumprir e fazer cumprir as normas e regulamentos da satde publica,
participando de processos educativos, de pesquisas e de vigilancia em salde;

g) - zelar pelo bom éxito do relacionamento paciente e poder publico;

h) - desenvolver outras atividades correlatas.

qmsas\tﬁsobre~ natureza e causas de

Registros: Escolaridade: 2° grau completo.
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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA
Adm.: 2001/2004 - Alvorada para todos

“Capital do Gado Branco®’ D1-22

ANEXO XIV
GRUPO OCUPACIONAL: SAUDE PUBLICA
MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Técnico de Enfermagem

Area de Atuaggo: Salde.

Objetivo: Exercer atividades técnicas de serv:gos de enfermagem, empregando processos €
rotinas especificas, vnsando totat eﬁcacsa na ass:sténma a saude pubhca
Atrlbmgées \ ' , /

L/ a) »Jeallzar serwgos tecmcos de enfermagem umlzando técnicas especificas
da proﬁsséor
AL (¥ b) execma[ tarefas eépemﬁcas predeterrmnadas ou de cér?ter pneventlvo na
reallzagéo de controle de presséo VEenosa, apllcagﬁes intravenosa ou musc&iar de| medicagao
prescma Iaalagens estomacals _imobilizagdes espemaxs e curativos e eutros tratamentos
recomendados ou emergenc,lals “valendo-se dos conhecnmentos téenicos de enfermagens para a
melhona da qualldade do atendimento;
ci- auxiliar mdesenv@Mmento de sustemas para a reahzagéo de pesquisas
sobre naturega(e causas de enfefm . .
RV d - realizar Q controle de entorpecentes e psncotr()pacosi formahzando 0S
competentes Teg;sh‘ nos livros espemf cos e arquwamentd das receitas medtcas
% primento, de agendas do sistema de
medicagao prescnta e outros controles;j especi pedi nte; 4
N &) atvar.nos pro
publica, fazende cumprir-as_metas estabelemdaswe ’Cbﬁtf"bumdo para a eﬁcacla dos trabalhos
desenvolvidos sobre satde piblica;—__ 7 \
f) =eumprir e fazer cumpnr as normas e regu m
elaborando processos eduéaﬁ“mde,pesqumas e de
g) - zelar pelo bom éxitodor relacionamento paciente e poder publico;
h) - desenvolver outras atividades correlatas.

Registros:  Escolaridade:
Habilitagdo em curso de 2° grau de técnico de enfermagem, com registro

profissional no COREN.
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ANEXO XV
GRUPO OCUPACIONAL: SAUDE PUBLICA
MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO
Cargo: Enfermeiro.
Area de Atuago: Satde. o —

Objetivo: Exercer atividades de planejamento organizagdo, supervisdo e execugéo de servicos de
enfermagem, utilizando- processps \-3 fetmas eSpeciﬁeas wsando {otal-eficacia na assisténcia a
saude publlca é ;

Atnbl"gﬁes *‘* . "‘:x"‘* *‘»,2“ \ | ;,-‘ Y 4 “ ‘

&
L

(A | a);- reahzarx serwgos especaauzados de enfennagem utngndp tecnicas
espemf cas da proﬁssao
L ¥4 b)F p}anelar orgamzar e superwsnanar as atmdades de enfermagens

coordenando 0 pessoal-no. trab‘alho especifico da profi sséo desenvolvendo tecmcas para a
melhona da"quahdada do atendlmento B

o)F L auxiliar no, desenya!vhnento de sustemas para a reallzagéo de pesquisas
sobre natqmza e cauéas de enferm m Vi)
\ )E{ colaborar.com o corpo clinico no cgf; primento de aéewd’as do sistema de

outros contré“les especificos do expediente; |

e) atuar nos programas especiais\pro vndos pelos Orgéos oﬁc|a|s de saude
publica, fazendo cumpn[ as metas estabelecidas e confri
desenvolwdos\sobre saudépughca
. f)- cumprir e faze?"”eumpnr 28-TIOrmas e regqlamentos da saude publica,

elaborando proces s e;iucatwos de- pasguné%s e dewgﬂanma em sa&de
te'e poder publico;

h) - desenvolver outras atividades correlatas.

T T

Registros:  Escolaridade:
Habilitagdo em curso de 3° grau de enfermagem, com registro profissional no

COREN.
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ANEXO XVi

GRUPO OCUPACIONAL: SAUDE PUBLICA
MANUAL DE ESPI%CIALIZACAO DE CARGO
Cargo: Médico z
Area de Atuaggo: Saude

Objetivo: Exercer atwndadés de rneducma preventlva e curatlva dragnoshcando e tratando doengas
do corpo ‘humano, objetlvando urﬁa eficaz aSsustenma a saude publlca

Atnbungﬁes \ \ " AR
' a)- promaver con3ultas medlcas, fazer dlagnoshcas prgscrever ‘€ ministrar
tatamentos chmcos B cnrurgms pnmando para a aphcagéo dos métodos da medicina preventiva;
) ' by - pratlcar intervengées cirirgicas' em pacsentes no Uatamento de lesbes e
doengas do corpo humano;
: c}- desenvolver snstemas” para a reallzagae de pesqunsas sobre natureza e
causasde?enfermldades e

d) efetuar exames médncos~em’ tir Iaqdos prescrever med;eamentos e outros

_;.~

atos especﬂéos»da medlcma Q. :
L e)- atuar nos p(ogramas especiais pr
publica, fazendo cu pnr as metas eﬂabglemdas €°Co
desenvolwdos,; '\
3 = cu;nppr e fazer cumprir as normas e regulamentos da salde publica,

elaborando prdsgssos e@ucahvos de] pesquisas e- de*vf@’rénma em salde; -

g)) 1zelar pelo-bom éxito do relacionamento pacnehte g‘poder publico;
h)-.

envolver outras atividades correlatas. ..
N‘““w«\“ _Mw o

vidos pe!os étgéos oficiais de salide
uindo para a eﬁcacla dos trabalhos

Registros: Escolarldade
Habilitagdo em curso de 3° grau de medicina, com registro profissional no CRM.
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ANEXO XVII
GRUPO OCUPACIONAL: SAUDE PUBLICA

MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Odonto6logo

Area de Atuagao: Sade.

Objetivo: Exercer atividades de; odontologia- preventrva e-curativa;-diagnosticando e tratando
doengas na melhoria da hlglene bucal objetlvando uma efi icaz aSS|sténC|a a saude publica.

Atnbungoes - \ i L
a)- promover consultas odontologlcas fazer dlagnést!cos prescrever e
ministrar tratamentos chmcos e cwurgicos pnmando para a apllcagao dos métodos da odontologia
preventiva; -
A0 b) - praticar mterven(;oes c|rurg|cas em. pacuentes no tratamento de lesbes e
doengas. da boca humana;
¢) -_desenvolver snstemas para a reahzagao de pesqmsas sobre natureza e
causas de enfermudades
W00 d) - efetuar exam
outros atos espemﬁcos da odontﬁlogna
‘) + atuar nos programas especiais promwdos pelos. Orgéas oﬁmans de saude
publica, fazendo cumpnr as metas estabelecidas..e-confri uindo para a ef cama dos trabalhos
desenvolvidos sobre’ higiene bucal;
\ “o ~cumprir_e_fazer cumprir as normas e regulameﬂtos da saude publica,

elaborando processos educativos, de pesquisas e de- vrgnanclaﬁem salde;

o) zélar pelo bom éxito do ‘relacionamento paCIente e poder publico;
h) \desenvolver outras atividades correlatas

s””odontoléglcos emmr laudos, prescrever medlcamentos e

B

Registros:  Escolaridade:
Habilitagsio em curso de 3° grau de odontologia, com registro profissional no CRO.
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ANEXO XVl
GRUPO OCUPACIONAL: MAGISTERIO PUBLICO
MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO
Cargo: Professor Pl g
Area de Atuaggo: Ensino fundamental de 1*a4. alsk;érie e educagéo infantil.

Objetivo: Facilitar a aprenduzagem nos niveis da educagdo basica utilizando teécnicas pedagdgicas
compativeis com a reahdade doi mumclplo na busca da quahdade do ensino nas escolas publicas.

Atnbutgoes

| ‘va) - mlmsh’ar ] ensmo mfantul e as prlmelras sénes do ensino fundamental de
conforrmdade com legislagao, normas e diretrizes baixadas pelos 6rgéos do Sistema de Ensino;
b) participar das atuvndades de carater civico, cultural e recreativo; -
B - pammpar de .encontros, estudos e palestras visando seu’ aprimoramento
profissional "be m/coma a atuahzag 0 da legislaggode ensing e técnicas pedagQgscas
“d) - pammpar daelaboragdo de curriculos e programas e sugenr alteragdes tendo
em vista ajusta-los as necessidades fegionais;
) planejar executar;, acompz:mhaxr & av

liar as atlwdades desenvolvidas pelo

educando;
f) proporcuOna[ meios pa‘a:lntegragéo eseo famma/comumdade
g)-- registrar-as. atlwdades de.classe;— '
h) - ferneger subsidios-para elaboragaodo dlagnostlco educacmnal
i) - prep\arafgula e material didatico necessério a admsmsfragéo da aula;
j) - receber orientagéo.técnico-pedagogica e aplica-las em sala de aula;
k) - executar outras tarefas correlatas.

Registros:  Escolaridade:
: Habilitagao em curso de 2.° grau com Magistério.
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ANEXO XIX
GRUPO OCUPACIONAL: MAGISTERIO PUBLICO
MANUAL DE ESPECIALIZAGAO DE CARGO

Cargo: Professor |i
Area de Atuagdo: Ensmo fundamental de 1‘ ah* sénes e educagdo infantil

Objetiva: Facilitar a aprendrzagem nos niveis da educagao bésrca utrhzando técnicas pedagogicas
compatwens com a reahdade do mumcnpno na busca da qualudade do ensino nas escmas publicas.

Atnbmg@es. v

\J a) mrmstrar o-ensino infantil e as pnmelras séries do ensmo fundamental de
confortmdade com Ieg»slagéo normas e dlretnzes bauxadas pelos orgéos do Slstema de Ensino;

tendo em vnstaa;usté -los as necesstdades regionais,
€)-! planejar execltar, acompanhar. e :
educando;:- \ \

0)- regvstrar as atnvnMde glasse ¥
*'m fornecer subsidios para elaborag&o do dlagnéstlco educacnona|
preparar aula e material didatico necessario & ‘administragao da aula;
j) - recéber“unemag,ao técnico-pedagogica: e apTca las em sala de aula;
k) - executar outras tarefas correlatas.

Registros: Escolaridade:
Habilitagso em curso de 3° grau com licenciatura plena em pedagogia ou normal
superior.
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ANEXO XX
GRUPO OCUPACIONAL: MAGISTERIO PUBLICO
MANUAL DE ESPEQIALIZA(}AO DE CARGO
Cargo: Professor llI A
Area de Atuagao: Ensmo fundamental de 5‘é 8‘ serles

Objetivos: Facilitar a aprend:zagem nos mve]s da educagéo bésnca uﬂhzando técnicas pedagbgicas
compatwgls coma reglldade do muptmplo na busca da qualidade do ensino nas escolas publicas.

AtribuigGeS' ' N
a)- mrmstrar 0 ensino de 5‘ ag® sénes do ensmo fundamental de conformidade
com Ieg&slagao normas e diretrizés baixadas pelos 6rgdos, do Sistema de Ensino; |

{ b) partlclpar das atividades de carater. cmco cultural e recreatlvo
proﬁssmnal bem como a atuahzagao da Iegslagao de ensmo e técnicas pedagéglcas

“0 7 d) - participar da. elaborag%i@ de cumculos e programas e sugenr alteragéo tendo
em vista ajus’té" los as necessidades regionais; - o
wve) 4 planejar *executar acompanhar e avahar as atlwdades desenvolwdas pelo

educando;
) - apropormonar mblos paramtegm@éo ola/famllla/ comunldade
) prepargr matenardumm uecessﬁno E! admrmstragéo da aula;
‘)»\ receber orientagao. Iécmco—pedagégnca e aphcéa\las em sala de aula;
Registros: Escolaridade:

Habilitag&o especifica de 3.° grau com licenciatura plena.

r
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ANEXO XXI

DEMONSTRATIVO DE SALARIO BASE

GRUPO Sl
OCUP CARGO coD. SALARIO BASE
Auxiliar de Servigos de Manutencio e Ahmemgcéo PEI 240,00
Auxiliar de Servu;os Gerafs B "PEI 240,00

< N Y

8 Vigia /PE1 240,00

§ (| ‘Agente Adxmms:;rauvo PE I AlRa o 240,00

% A ,Motonsta ; PE 111 W AR o 270,00

=l “ P 270,00

E / 270,00

55 270,00

3 270,00
erador 400,00

< Auxm‘we Enfermagem 270,00

é Técmco de En}irmagem 500,00

: N

g Enfqrmelro» %\“m.. 800,00

8 Odontélogo 800,00

< —

2 IMédico N/ 1.000,00
Professor 320,00
Professor T PII 360,00
Professor PIII 420,00
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